
Capacitación

"Aprendiendo hacer un Proyecto" 

Convocatoria Lazos del Bienestar 2025

Dirigido a: Supervisores de los Centros Asistenciales del Sistema 

DIF Tamaulipas.

Instructora: 

Dra. María Taide Garza Guerra.

Ciudad Victoria Tamaulipas, miércoles 13 de agosto de 2025.
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Objetivo: 

Generar habilidades técnicas en los 

supervisores para que puedan apoyar 

a las organizaciones civiles en el 

llenado del formato del proyecto para 

la Convocatoria Lazos del Bienestar 

2025 en caso de requerir ayuda.
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Para iniciar deberán dar clic en el 
primer ícono

Posteriormente, 
acceder a cada 
apartado para 

ingresar la 
información
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En Datos del Registrante, se procederá a ingresar el nombre completo de la 
persona que ingresará los datos:
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En Datos de la Organización, se procederá a ingresar los 
siguientes datos:

• Nombre completo 
• Número de teléfono fijo
• Número de celular
• Tipo de organización: Asociación Civil, Institución de 

Asistencia Privada u Otro.
• Si la organización es Donatario Autorizada: Sí/ No
• Estado donde se encuentra la organización
• Municipio o Delegación.

Donataria Autorizada: 

✓ Tributan para efectos fiscales como personas 
morales con fines no lucrativos.

✓ No son contribuyentes del ISR ya que no buscan la 
generación de una utilidad.

✓ Pueden recibir donativos sin límite, ya sea en 
efectivo o en especie, de residentes en el país o en 
el extranjero; deben expedir los comprobantes 
respectivos.

✓ Pueden tener ingresos no relacionados con su 
objeto social, siempre que los mismos sean 
menores a 50% de los ingresos totales del ejercicio.

Fuente: Servicio de Administración Tributaria, 2022.

En la siguiente diapositiva veremos la captura de pantalla 
donde se registrarán estos datos.
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En Datos de Internet, se procederá a ingresar los siguientes datos:

• Correo electrónico institucional
• URL de página web
• URL de Facebook
• URL de X (antes Twitter)
• URL de Instagram
• URL de TikTok
• URL de YouTube

En la siguiente diapositiva veremos la captura de pantalla donde se 
registrarán estos datos.
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De esta forma 
concluye la 

primera parte del 
registro y dar clic 

en Iniciar 
Registro de 

Organización
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Acceder a cada 
apartado para 

ingresar la 
información
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En Datos generales de la Organización que presenta el Proyecto, se procederá a ingresar los 
siguientes datos:

• Nombre de la organización
• RFC
• Siglas
• Fecha de constitución
• Tipo de actividad
• Domicilio fiscal
• Constancia de situación fiscal
• Domicilio actual
• Comprobante de domicilio
• Teléfonos: 2 contactos
• Correo electrónico
• ¿Expide recibos deducibles de impuestos?: Sí / No
• Documento del SAT de Autorización de Donataria Autorizada

Ejemplos de Tipo de actividad: 

✓ Defensa de derechos
✓ Asistencia social
✓ Promoción 
✓ Educativa
✓ Desarrollo comunitario
✓ Entre otras
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• Fecha de la ultima publicación en el Diario Oficial
• Hoja de publicación del Diario Oficial

• Representante legal
• Nombre de representante legal #1
• ID de representante legal #1
• Poder notarial de representante legal #1
• Nombre de representante legal #2
• ID de representante legal #2
• Poder notarial de representante legal #2

• Número de Escritura
• Numero de escritura pública de constitución
• Escritura pública de constitución
• Nombre del notario
• Nombre del la Notaría
• Estado federal de la Notaría

Publicación del Diario Oficial: 

✓ Donde se mencione la 
organización en el Listado de 
donatarias autorizadas.
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• Últimas reuniones del órgano de gobierno
• Fecha #1
• Fecha #2
• Acta de reunión
• Carta de No Donación del Estado: Puedes descargar una haciendo clic aquí. Debes agregarle 

el membrete de tu organización, imprimirla, llenarla, firmarla y finalmente escanearla, para 
subirla a continuación.

En las siguientes diapositivas veremos las capturas de pantalla donde se registrarán estos 
datos.
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En Antecedentes de la Organización, se procederá a ingresar los siguientes datos:

• Objeto social
• Años de servicio
• Semblanza histórica

• Miembros del patronato o mesa directiva
• Nombre
• Cargo 
• Estatus: Activo / Inactivo
• Organigrama 

• Personal que labora en la Organización
• Remunerados 
• Voluntarios 
• Total 

En las siguientes diapositivas veremos las capturas de pantalla donde se registrarán estos 
datos.
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En Datos sobre la Población Atendida, se procederá a ingresar los siguientes datos:

• Población atendida: cantidad

• Características de la población
• Masculino
• Femenino
• Otro 
• Edad mínima
• Edad máxima
• Zona
• Nivel-socio-económico
• Ubicación de población

• Principales problemáticas que atiende la Organización
• Requisitos que tiene su Organización para dar el servicio
• Fortalezas de la Organización
• Debilidades de la Organización

En las siguientes diapositivas veremos las capturas de pantalla donde se registrarán estos datos.
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En Situación Financiera de la Organización, se procederá a ingresar los siguientes datos:

• Patrimonio de la organización

• Fuentes de financiamiento (durante el último año fiscal terminado)
• Fuente
• Porcentaje
• Monto 

• Egresos de la Organización (durante el último año fiscal terminado)
• Estados financieros 2022
• Declaración de impuestos 2022
• Tipo: servicio de asistencia social, compras de activo fijo, arrendamiento, gastos 

administrativos, otros egresos.
• Actividad
• Porcentaje
• Monto aproximado
• Déficit económico

Déficit económico: 

✓ Se refiere a una situación en la 
que los gastos superan a los 
ingresos durante un período 
determinado.

En las siguientes diapositivas veremos las capturas de pantalla donde se registrarán estos datos.
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De esta forma 
concluye el 

registro y dar clic 
en Iniciar 

Registro de 
Proyecto
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Acceder a cada 
apartado para 

ingresar la 
información
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En Información del Proyecto, se procederá a ingresar los siguientes datos:

• Eje de acción: protección de NNA, fortalecimiento de los jóvenes, apoyos al adulto 
mayor, atención integral a la mujer, creación y mejoramiento de infraestructura, 
integración de un sistema de cuidados, atención a la población migrante.

• Nombre del proyecto
• Marque el polígono donde incidirá el proyecto: Si no encuentra el polígono apropiado 

para desarrollar su proyecto, seleccione Otros polígonos y busque si su municipio se 
encuentra en la lista de municipios permitidos. A continuación, capture la o las colonias 
manualmente. (Victoria polígono 1, Victoria polígono 2, etc.

• Municipio
• Colonia / Colonias
• Fecha inicial del proyecto
• Fecha final del proyecto: Sí / No
• Escritura pública a nombre de la organización social, o el comodato a 20 años
• Archivo de diseño de tu construcción

En las siguientes diapositivas veremos las capturas de pantalla donde se registrarán estos datos.

Nombre del proyecto: 

✓ Claridad y relevancia: El 
nombre debe comunicar 
claramente el objetivo o 
propósito del proyecto.
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En Diagnóstico de la intervención, se procederá a ingresar los siguientes datos:

• Población a quien va dirigido el proyecto: NNA, adultos mayores, adolescentes, adultos, 
ayuda a entender a quién impactará el proyecto y adaptar las estrategias, actividades y 
recursos a sus necesidades.

• Características de la población: describe con mayor detalle quiénes forman parte de la 
población objetivo. Pueden incluirse aspectos como: condiciones sociales o económicas, 
personas en situación de calle, comunidades indígenas, personas con discapacidad, 
migrantes, contexto específico: víctimas de violencia, jóvenes en conflicto con la ley, madres 
solteras, entre otras; permite personalizar las acciones del proyecto y garantizar su 
pertinencia y efectividad.

• Género: mujer, hombre, otro, promueve la inclusión y la igualdad de género en la 
implementación del proyecto.

• Edad máxima
• Edad mínima

Asegura que las actividades estén alineadas con las 
capacidades, intereses y derechos de las personas según 
su etapa de desarrollo.
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• Ubicación de la población (calle o domicilio): Facilita el seguimiento del proyecto, así como 
la vinculación con políticas locales o necesidades territoriales específicas.

• Colonia
• Calle
• Entre calles

• Principales problemáticas que atiende en este proyecto

• Descripción del proyecto: una descripción amplia y detallada del proyecto, se puede incluir: 
¿qué se va a hacer? (actividades), ¿cómo se va a hacer? (metodología), ¿dónde se realizará?, 
¿cuándo? (duración), ¿a quiénes beneficiará?, recursos o aliados si los hay.

• Resumen: Una versión corta de la descripción anterior, es útil para tener una visión rápida del 
proyecto, debe incluir en pocas líneas: el qué, cómo, para quién y por qué del proyecto.

• Objetivo general del proyecto: es la meta principal que el proyecto desea alcanzar, debe ser 
clara, alcanzable.
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• Objetivos específicos

• Objetivo específico: son los resultados concretos que se quieren lograr a corto o 
mediano plazo, que en conjunto permiten alcanzar el objetivo general del proyecto.

• Meta: es el resultado cuantificable que se espera alcanzar al final del proyecto, 
relacionado con el objetivo específico.

• Indicador: herramienta de medición que permite saber si se está cumpliendo la meta. 
Ejemplo: Número de adolescentes capacitados en habilidades digitales.

• Fórmula del indicador: ejemplo: número de adolescentes que completaron la 
capacitación vs número total de inscritos.

• Actividades: acciones específicas que se realizarán para alcanzar los objetivos y 
metas. Ejemplos: emisión de convocatoria, organización e impartición de 
capacitación, talleres, webinar, aplicación de encuestas de evaluación, entre otras.

• Productos: resultados tangibles de las actividades desarrolladas, ejemplo, 
manuales, reportes, informes, entrevistas, entre otros.

• Cantidad: cuántos productos se generarán o cuántas veces se realizará la actividad.
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• Medios de Verificación: documentos o pruebas que demostrarán que se realizaron las 
actividades y alcance de los objetivos y metas.

• Estrategias del proyecto: describe las formas, métodos o enfoques que se usarán para 
lograr los objetivos del proyecto, ejemplo: enfoque participativo y comunitario, uso de 
plataformas digitales, alianzas con instituciones educativas.

• Aspectos innovadores del proyecto: muestra lo que hace al proyecto diferente, nuevo o 
creativo en su enfoque, metodología, uso de tecnología, participación comunitaria, entre 
otros.

• Descripción de la población objetivo para llevar acabo este proyecto: descripción general 
de las personas beneficiadas: su contexto, situación social, necesidades y por qué fueron 
seleccionadas.

• Perfil de los beneficiarios directos: Son las personas que recibirán directamente los 
beneficios del proyecto (asisten, participan, son capacitados).

• Perfil de los beneficiarios indirectos: Personas que no participan directamente, pero se 
benefician por el impacto del proyecto sobre los beneficiarios directos.

• Perfil de otros beneficiarios: Otros grupos que, sin ser el foco principal, también se ven 
beneficiados de alguna forma (voluntarios, aliados, redes comunitarias).
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• Cronograma:
• ¿Cuántos meses se van a necesitar?

Es un plan detallado que indica cuándo se realizarán las actividades del proyecto a lo largo 
del tiempo, permite tener una visión ordenada y secuencial del trabajo, distribuir tareas, 
prever tiempos y facilitar el seguimiento. Aquí se debe indicar la duración total del proyecto, 
es decir, cuántos meses tomará desde su inicio hasta su finalización, debe ser realista en 
función de las actividades planteadas.

• Actividades
• Actividad
• Mes 1 – Mes 12

Lista de todas las acciones clave del proyecto, deben coincidir con las actividades descritas 
en la sección de objetivos.
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• Principales circunstancias u oportunidades que los llevan a participar en esta convocatoria
• Circunstancias u oportunidades: Explicar por qué la organización decidió participar en la convocatoria. Se 

pueden  incluir necesidades urgentes que tiene la población beneficiaria, interés en ampliar el impacto del 
trabajo que ya se realiza, disponibilidad de un equipo capacitado o recursos ya existentes y la alineación 
del proyecto con los objetivos de la convocatoria.

• Descripción de por lo menos tres riesgos que puedan impedir el desarrollo del proyecto: iidentificar 
posibles obstáculos o problemas que podrían dificultar o impedir el avance del proyecto (falta de 
participación, factores externos, retrasos administrativos).

• Beneficios que obtendrá su organización con el apoyo: se refiere a lo que fortalecerá la organización si 
se recibe el apoyo (fortalecimiento organizacional, ampliación del alcance poblacional).

• Beneficios que obtendrá la población con el apoyo: mejoras, cambios o impactos positivos 
experimentará la población beneficiaria directa e indirectamente si se implementa el proyecto (mejora de 
la calidad de vida, acceso a servicios básicos, educación, salud, empleo, reducción de violencia).
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En las siguientes diapositivas veremos las capturas de pantalla donde se registrarán estos 
datos.
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En Viabilidad del Proyecto, se procederá a ingresar los siguientes datos:

• Tipo de apoyo
• Monto solicitado
• Se invertirá en

• Costo total estimado del proyecto:
Esta convocatoria maneja fondos públicos, por lo que si su proyecto es elegido es muy 
importante que en la práctica se apegue a lo informado aquí.

• Costos del proyecto por rubros
• Categoría: recursos materiales, recursos humanos, inversiones y servicios, servicios.
• Rubro
• Costo unitario
• Monto de Coinversión
• Porcentaje
• Institución que aporta el recurso

En las siguientes diapositivas veremos las capturas de pantalla donde se registrarán estos 
datos.
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En Control y Seguimiento, se procederá a ingresar los siguientes datos:

• Actividades programadas: Los evaluadores realizarán una revisión detallada de la ejecución de su 
intervención social, por lo que es importante que en esta parte se analice con detenimiento lo informado 
aquí.

• Actividad
• Cantidad
• Productos
• Medios de Verificación
• Fecha de entrega

• Cronograma de la ejecución de apoyo económico con montos por actividad

• Datos del responsable operativo del proyecto
• Responsable del proyecto
• Puesto del responsable
• Correo electrónico del responsable
• Teléfono del responsable
• Celular del responsable
• El responsable del proyecto es: voluntario / contratado
• Resumen de la experiencia del responsable del proyecto
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En las siguientes diapositivas veremos las capturas de pantalla donde se registrarán estos 
datos.
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Se concluye el 
llenado de todos 

los registros
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Por su atención
Gracias !!
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Dra. María Taide Garza Guerra

Investigadora SNII I
Universidad Autónoma de Tamaulipas

mtgarza@docentes.uat.edu.mx
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